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POSTA ROMANA

Ghid de completare a formularului cerere TP

Cererea TP se intocmeste intr-un singur exemplar, in limba romana, pe formularul tip prin
dactilografiere sau imprimare.
Depunerea cererii se poate face:

. direct la Registratura CNPR sau

- prin posta, trimisa prin corespondenta cu confirmare de primire

In antetul cererii se indica datele de contact ale firmei:
« denumirea firmei,

« denumirea clientului (numai in cazul firmei care urmeaza sa prezinte trimiteri postale si
in numele clientilor sai — expeditori ai trimiterilor, sens in care rubrica se va completa cu
mentiunea: ,conform anexei”),

« nr. Registrului Comertului,

. C.LF,

- sediul social/ adresa postala a firmei,

- banca si contul,

- adresa de e-mail a firmei,

- numarul de telefon,

- numarul de inregistrare al cererii,

« numarul de fax

Nota: Anexa la cerere - ,Lista clienti — expeditori” se va completa conform specificatiei din
rubrica ,Denumire client” din formularul de cerere cu datele solicitate pentru clientii respectivi!

Rubricile 1, 2, 3 si 4: Se bifeaza casuta corespunzatoare tipului de trimitere care se expediaza

Rubricile urmatoare se completeaza dupa cum urmeaza:
- Se bifeaza sistemul de viteza (Prioritar/Neprioritar),
. Se inscrie anul pentru care se solicita aprobarea TP,

« Se selecteaza oficiul postal (unul sau mai multe) din lista subunitatilor postale de
prezentare a trimiterilor in sistem TP,

. Se bifeaza modalitatea de plata,

. Se bifeaza modalitatea de ambalare (una sau mai multe),

. Se completeaza adresa postala pentru indrumarea trimiterilor nedistribuite,

- Se completeaza atat traficul de expediat/expeditie — bucati/expeditie cat si traficul de
expediat/luna - bucati/luna

Rubrica ,,Data”: Se inscrie data completarii cererii

Rubrica ,,Reprezentant firma”: Se semneaza si se stampileaza de reprezentantul firmei care
solicita aprobare pentru utilizarea sistemului de francare TP.

Nota:
» Aprobarea/respingerea cererii TP se comunica solicitantului in maxim 30 de zile
calendaristice de la data depunerii cererii;
» in cazul expedierii trimiterilor din categoria Imprimate interne si internationale
si INFADRES, se anexeaza obligatoriu si doua exemplare (mostre)+
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